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LEI N° 010/2020

“Ementa: Altera a Estrutura Administrativa da
Cémara Municipal de Jodo Lisboa/MA,
criando a Assessoria Juridica Especial da
Presidéncia da Céamara e alguns cargos
essenciais ao funcionamento do Poder
Legislativo, corrigindo omissdes e conferindo
atribuicbes aos cargos comissionados ja
existentes, e da outras providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JOAO LISBOA, Estado do Maranhdo, no
uso de suas atribuicoes que lhe sao conferidas, faz saber a todos os habitantes que
a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica criada e estruturada a Assessoria Juridica Especial da
Presidéncia da Camara Municipal de Joao Lisboa/MA.

Paragrafo unico. A Assessoria Juridica Especial da Presidéncia da Camara
Municipal de Joao Lisboa/MA tem a sua atuacao subordinada diretamente ao
Presidente da Casa, competindo-lhe o assessoramento ao Presidente, e a Mesa
Diretora da Camara Municipal, na defesa dos direitos, no estudo, interpretacao e
solucao das questoes juridico-administrativas e legislativas, pronunciando atraves de
Informacoes e pareceres escritos sobre 0s processos que Ihe forem submetidos pela
presidéncia da Casa.

Art. 2°. Compete a Assessoria Juridica Especial da Presidéncia da Camara
Municipal de Joao Lisboa/MA:

| - coordenar todas as atividades de assessoria, relacionadas com o controle dos
processos destinados a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e Temporarias
da Camara Municipal;

Il - elaborar o controle dos processos que forem encaminhados a Mesa Diretora e as
Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;

Il - assessorar na elaboracao de Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de
Resolugdes, quando sdlicitado pelo Presidente da Camara Municipal;
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IV - elaborar pareceres escritos nos processos que lhe forem encaminhados pelo
Presidente da Camara Municipal;

V - representar a Camara Municipal em Juizo, ativa e passivamente:

VI - orientar a Mesa Diretora quanto aos despachos que deverdo ser exarados nos
processos que forem remetidos a deciséo do Presidente, antes e durante as sessdes
da Camara Municipal;

VIl - apreciar todas as matérias antes da deliberacao do Plenario;

VIl - assessorar a Mesa Diretora nas Sessdes ordinarias e extraordinarias da
Camara Municipal com relagéo as medidas regimentais a serem adotadas;

IX - coordenar o controle dos processos destinados a8 Mesa Diretora e as
Comissoes;

X - superintender a elaboragdo dos pareceres das reunides da Mesa Diretora e das
Comissdes;

Xl - orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara Municipal
referentes as questodes juridicas:

Xl - dar parecer em todos os processos de licitagdo, promovidos pelas diversas
unidades Administrativas da Cémara Municipal, antes de ser encaminhada aos
licitantes e antes da homologacé&o pelo Presidente da Camara Municipal;

Xl - dar parecer em todos os processos que contiverem contratos de quaisquer
natureza, antes de sua publicagéo:;

XIV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente da Camara
Municipal e ou pela Mesa Diretora, relacionadas com suas atribuicoes.

Art. 3°. Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de Joao
Lisboa/MA 01 (um) cargo de Assessor Juridico Especial da Presidéncia da Camara,
de provimento em comisséo, de livie nomeagao e exoneracéo, pelo Presidente.

§1°. A simbologia, a carga horaria, os vencimentos e o nivel de escolaridade do
cargo em comissao de Assessor Juridico Especial sd0 os constantes da tabela
abaixo:

CARGO | Quantidad | Simbolo | Carga | Vencimento | Escolarida
e Horaria S de
Ensin_o
Assessor | ,\ 01 , CCMI | 20H/S | R$2.916,81 Superior
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§2°. O ocupante do cargo criado no caput deste artigo devera ser advogado, inscrito
regularmente na Ordem dos Advogados do Brasil. escolhido de forma discricionaria,
por meio de critérios que levem em consideragédo a qualificacdo técnica do
profissional e sua adequacéo as funcdes que realizara no exercicio do cargo.

§3°. Fica extinto o cargo de provimento em comissdo de Assessor Juridico, criado
pela Lei Municipal n.° 004/2013.

Art. 4°. Cabe ao Assessor Juridico Especial da Camara Municipal de Joao
Lisboa/MA chefiar o setor juridico da Casa em todos os aspectos, inclusive no que
tange a hierarquia junto aos cargos de provimento efetivo, ja existentes.

Art. 5°. Todos os cargos subordinados a Assessoria Juridica Especial da
Camara Municipal de Jodo Lisboa/MA devem atuar com:

| - subordinagdo e auxilio técnico ao Assessor Juridico Especial da Presidéncia na
execucao dos trabalhos elencados no art. 2° desta Lei;

Il - organizagéo e acompanhamento dos trabalhos e processos da Camara;

Il - analise prévia e ndo conclusiva dos processos e dos procedimentos
administrativos, legislativos e judiciais, conforme designacdo do Assessor Juridico
Especial:;

IV - prestando atendimento e orientagéo aos setores administrativos e legislativos da
Camara Municipal, conforme designacao do Assessor Juridico Especial.

Art. 6°. A concluséo juridica dos trabalhos e os posicionamentos da Camara,
bem como a sua representagdo, € de competéncia exclusiva do seu Assessor
Juridico Especial da Presidéncia, podendo ser delegada mediante ato do mesmo ou
do Presidente da Camara Municipal de Jo&o Lisboa/MA.

Art. 7°. O cargo de provimento efetivo de PROCURADOR JURIDICO, previsto
na Lei Municipal n.° 004/2013, é parte Integrante da estrutura juridica da Camara
Municipal.

Art. 8°. Os cargos de Assessor Contabil, de Assessor de Comunicacéo, de
Assessor Parlamentar e de Secretario Administrativo, previstos no art. 2° da Lei
Municipal n.° 004/2013, passam a ter as seguintes atribuicoes:

Avenida Imperatriz, n° 1331, Centro
Joao Lisboa - Ma



ey

xr

o) sy

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE JOAO LISBOA
GABINETE DO PREFEITO

| — S&o atribuigdes do cargo de Assessor Contabil:

a)

b)
C)

d)

s)

h)

J)

K)

Exercer a fiscalizagdo contabil e realizar auditorias financeira. orcamentaria,
operacional e patrimonial no que se refere a legalidade, legitimidade,
economicidade;

Fiscalizar e analisar a legitimidade dos gastos com folha de pagamento;
Verificar a regularidade das informagdes contabeis nos procedimentos
licitatorios;

Apurar os fatos inquinados de ilegais ou irregulares praticados por agentes
publicos ou privados na utilizacdo dos recursos da Camara Municipal;

Apresentar a Mesa Diretora da Casa eventuais ilegalidades ou irregularidades
apuradas;

Elaborar documentos de prestacdo de contas anuais do ordenador de
despesas para atendimento das determinacdes das Leis e dos orgaos de
controle;

Elaborar relatérios de gestao:

Verificar e avaliar a adogdo de medidas para observancia dos limites com
despesas de pessoal, previstos na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988 e nas Leis Infraconstitucionais:

Apoiar o controle interno no cumprimento de sua missio Institucional;

Expedir recomendagdes a Mesa Diretora da Camara, quando a situacao
assim exigir;

Outras fungdes afetas ao cargo e/ou determinadas por ato da presidéncia da
Casa.

Il — Sao atribuicbes do cargo de Assessor de Comunicag3o:

Prestar assisténcia a Mesa Diretora da Camara e os Vereadores no
relacionamento com os érgaos de comunicacéo e com a populacéao;

Desenvolver e manter canais de comunicacgéo interna e externamente, de
maneira dinamica e efetiva:

Promover a interagdo e articulagdo interna, propiciando uma comunicacao
eficiente e eficaz entre os érgdos da Cadmara Municipal;

Articular as atividades de comunicacdo da Camara Municipal;

Criar e manter canais de comunicacdo com a midia e com a sociedade,
principalmente no que tange as redes sociais e ao site da Casa;
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Administrar os canais de comunicagdo com a sociedade, realizando o
recebimento, analise e acompanhamento dos registros de reclamacoes,
denuncias, sugestoes e criticas, intermediando a solugao dos problemas
apresentados, bem como repassando, em tempo habil, os resultados aos
iInteressados;

Acompanhar a divulgacdo de assuntos relacionados a Camara Municipal na
midia por meio de clippings;

Elaborar material informativo, reportagens, releases, cartas resposta e artigos
para divulgacao interna e externa;

Elaborar, produzir e padronizar material visual de suporte as atividades
internas e externas da Camara;

Administrar o site da Camara, inserindo e colocando a disposicao da
sociedade, informacdes atualizadas pertinentes a atuagao dos parlamentares,
dentro de padrdes de qualidade, confiabilidade, seguranca e integridade;

Coordenar a realizagcao dos eventos internos da Camara;

Desenvolver outras atividades correlatas e afins, inclusive as determinadas
pela presidéncia, por ato proprio.

Il — S&o atribuicoes do cargo de Assessor Parlamentar:

a)
b)

C)

d)
e)
)

9)
h)

)

J)

Auxiliar o parlamentar nas materias legislativas de seu interesse;

Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como proposigoes, pareceres,
votos, requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei e outros;

Assessorar o parlamentar nas sessdes, em reunidoes das comissoes, em
audiéncias publicas, dentre outros compromissos e eventos;

Coordenar as atividades administrativas do gabinete do parlamentar;

Tratar de assuntos relacionados ao mandato representativo do parlamentar;
Redigir oficios e correspondéncias,;

Elaborar pronunciamentos e discursos;

Prestar assisténcia a populacao, na busca pelas solugcdes de demandas;

Diligenciar nas regides do Municipio para verificar situagcoes que necessitem
da intervencao do Vereador para a solucao de problemas;

Acompanhar as matérias legislativas e as publicacées oficiais de interesse do
parlamentar,

Cumprir outras atividades de apoio, dentro e fora do gabinete, inerentes ao
exercicio do mandato parlamentar.
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IV — Sao atribuigdes do cargo de Secretario Administrativo:

a)

D)

Joao

Atender e efetuar ligagbes internas e externas, operando equipamentos
telefonicos, consultando listas e/ou agendas, visando a comunicacéo entre o
usuario e o destinatario;

Registrar as ligagbes interurbanas efetuadas, anotando em formularios
apropriados o nome do solicitante, localidade e tempo de duracdo, para
possibilitar o controle de custos;

Zelar pelo equipamento telefénico, comunicando defeitos e solicitando seu
conserto e manutengao, para assegurar o perfeito funcionamento;

Manter atualizadas e sob sua guarda as listas telefonicas internas, externas e
de outras localidades, para facilitar consultas:

Controlar a movimentag&o de pessoas, fazendo os registros pertinentes:

Emitir memorandos ao chefe imediato ou ao 6érgdo competente, informando-o
das ocorréncias, para permitir a tomada de providéncias adequadas a cada
caso;

Examinar periodicamente as instalagdes elétricas e hidraulicas no sentido de
evitar roubos e prevenir incéndios e outros danos;

Promover a abertura e o fechamento da Camara de Vereadores nos dias e
horarios regulamentares e nas ocasites especiais;

Executar outras atividades correlatas ao cargo ou determinadas por ato do
Presidente.

Art. 9°. Ficam criados na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Lisboa/MA o0s seguintes cargos de provimento em comissdo, de livre

nomeagao € exoneragdo, com as respectivas quantidades, simbologia, carga
horaria, vencimentos e nivel de escolaridade:

CARGO Quantidad | Simbolo | Carga | Vencimento | Escolaridad
& Horaria S e
Assessor 01 CCM I 20H/S | R$ 2.200,00 Ensino
de Superior
Controle Completo
Interno em direito,
administraca
0O, clencilas
contabeis,
economia ou
engenharia

Avenida Imperatriz, n° 1331, Centro
Joao Lisboa - Ma




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE JOAO LISBOA

GABINETE DO PREFEITO
Assessor 01 CCM IV 20H/S R$ 1.090,04 Ensino
Parlamentar Medio
Chefe de 01 CCMV 20H/S R$ 1.500,00 Ensino
Gabinete Medio

Paragrafo unico: Os cargos de Assessor de Controle Interno e de Chefe de Gabinete
possuem as seguintes atribuicdes, enquanto o cargo de Assessor Parlamentar,
criado por esta Lei, possuem as atribuicdes previstas no i, do art. 8°:

| — Sao atribuicoes do Cargo de Assessor de Controle Interno:

a)

b)

g)

h)

Fazer a analise dos processos administrativos que tramitam no ambito da
Camara Municipal de Joao Lisboa/MA;

Exercer a fiscalizagao contabil e realizar auditorias financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial no que se refere a legalidade, legitimidade,
economicidade;

Formalizar o processo de prestacao de contas do Presidente da Camara
Municipal, assinando o respectivo relatorio de auditoria;

Representar, quando necessario, a Camara Municipal, junto ao Tribunal de
Contas e demais orgaos de controle;

Cumprir, ou fazer cumprir, os prazos de remessa de documentos contabeis
e/ou juridicos para os 6rgaos de controle externo;

Cumprir ou fazer cumprir as atribui¢cdes contidas nas Deliberacdes do Tribunal
de Contas do Estado do Maranhao;

Realizar auditorias emitindo relatério, certificado e parecer, consignando as
irregularidades constatadas, indicando as medidas para corrigir as falhas
encontradas.

Compensar controles frageis, com alto grau de vulnerabilidade, através da
implantacao de controles adicionais e concomitantes.

Realizar outras atribuicdes inerentes ao cargo e a funcdo desempenhada,
alem de atender as demandas do Presidente, designadas por ato proprio.

Il — Sao atribuigcbes do Cargo de Chefe de Gabinete:
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Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execugao das
atividades de assessoria, assisténcia e apoio ao exercicio do mandato dos
parlamentares, da Mesa Diretora e do Presidente da Camara;

Dirigir e coordenar as atividades legislativas, administrativas, operacionais,
estratégicas e de divulgacdo das acdes da Cémara Municipal de Joao
Lisboa/MA.

Assessorar diretamente o Presidente na sua representagcao civil, social e
administrativa;

Assessorar o Presidente na adocdo de medidas administrativas que propiciem
a harmonizagao das iniciativas dos diferentes 6rgaos da Camara Municipal;

Prestar assessoramento ao Presidente, encaminhando-lhe, para
pronunciamento final, as matérias que lhe forem dirigidas;

Elaborar e assessorar o expediente oficial do Presidente, supervisionar a
elaboracao de sua agenda administrativa e social;

Encaminhar para publicacdo os atos da Presidéncia e da Mesa Diretora,
articulando-se, para efeito de observancia a prazos, requisitos e demais
formalidades legais;

Apoiar o Presidente no acompanhamento das a¢des da Presidéencia;

Cuidar da administracdo geral do prédio em que funciona a Camara
Municipal, zelando pelos bens imoveis e moveis;

Controlar a observancia dos prazos para emissao de pronunciamentos,
pareceres e informacdes da responsabilidade do Presidente e da Mesa
Diretora;

Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar,
junto a si ou ao Presidente, de assuntos de interesse do cidadao ou da
comunidade, reduzindo a termo, quando for o caso, as demandas, para efeito
de cobranga;

Supervisionar a organizacdo do cerimonial das solenidades realizadas no
ambito da Camara Municipal,

m) Promover mecanismos de interacdo da populacdo com a Camara Municipal,

através de Central de Relacionamentos que possibilite a manifestagao do
cidaddo sobre assuntos pertinentes a atuacao dos Vereadores e do governo
municipal;

n) Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo

Presidente da Camara, por ato proprio.

Art. 10. A Camara Municipal de Joao Lisboa/MA passa a ter a seguinte

estrutura de cargos de provimento em Comissdo, de livre nomeagao e exoneragao,

com as seguin

'quantidades, vencimentos, carga horaria e simbolos:
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Cargos de Provimento em Comissao

CARGO QUANT. | VENCIMENTOS | CARGA SIMBOLO
HORARIA
Assessor Juridico 01 R$ 2.916,81 20 H/S CCM |
Especial da
Presidéncia
Assessor Contabil 01 R$ 2.916,81 20 H/S CCM |
Assessor de 01 R$ 2.200,00 20 H/S CCM I
Controle Interno
Secretario 01 R$ 2.090,00 20 H/S CCM Il
Administrativo
Assessor de 01 R$ 1.090,04 20 H/S CCM IV
Comunicacao
Assessor 02 R$ 1.090,04 20 H/S CCM IV
Parlamentar
Chefe de Gabinete 01 R$ 1.500,00 20 H/S CCMV

§1°. Os cargos de provimento em Comissdo da Camara Municipal de Joao
Lisboa/MA serao escalonados, de acordo com os seus vencimentos, por simbolos,
que os distinguirao, e terao o seguinte formato, escalas e valores: “CCM |, CCM II,
CCMIlle CCM IV".

FORMATO ESCALAS VALORES
CCM I R$ 2.916,81
CCM 1 R$ 2.200,00
CCM 1] R$ 2.090,00
CCM IV R$ 1.090,04
CCM V R$ 1.500,00

§2°. De acordo com a necessidade de criacdo de cargos de provimento em
comissao pela Camara Municipal, manifestada através de competente projeto de lei,
poderao ser criadas outras escalas de simbolos e vencimentos, de forma a ampliar a
tabela anterior.

Art. 11. As despesas inerentes a execucdo desta Lei correrao por conta do
orcamento da Camara Municipal de Joao Lisboa/MA para o exercicio de 2020,
podendo ser suplementado caso haja necessidade, na forma da lei.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicoes em contrario.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Jodo Lisboa, Estado do Maranhio
em 25 de margo, 199° ano da/ndependéncia e 132° da Republica.

IIII..'

¥
JAIRO MADEIRA DE COIMBRA

Prefeito Municipal
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