ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para realizagcdo de servico de confecgcdo e montagem de
moveis planejados, para atender as necessidades da camara municipal de Joado Lisboa
(MA), conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRIGCAO QTDE | V. UNIT. | V. TOTAL

ARMARIO PORTA ARQUIVO EM “L”: Lado esquerdo
medindo 326x45x150 (AxPxL), Lado direito medindo
326x45x105 (AxPxL), em MDF madeirado, com rodapé
em madeira fitado na mesma cor, com 7 prateleiras
inyernas, 8 portas de giro com dobradicas de presséo
com pistéo, 4 fechaduras.

1 13.850,00| 13.850,00

MESAS ESCRIVANINHA EM “L”: Medindo 150x60x75
2 | e 150x50x75 (LxPxA), em mdf madeirado de 30mm de 2 1.970,00 | 3.940,00
espessura, com duas gavetas e pés niveladores.

MESA ESCRITORIO EM “L”: Medindo 200x60x75 e
3 158x60x75 (LxPxA) em mdf madeirado de 30mm de 1 2.600,00 2.600,00
espessura, com duas gavetas e pés niveladores.

ARMARIO PORTA ARQUIVO: Medindo 90x40x158
4 | (LxPxA), em mdf madeirado de 15mm, 3 prateleiras 1 2.700,00 2.700,00
externa e 2 portas de giro.

PAINEL RIPADO DA PLATAFORMA DO PLENARIO:
Medindo  792x283  (LarguraXAltura), em  MDF
5 madeirado, com rodapé em perfilde aluminio fitado na 1 17.600,00| 17.600,00
mesma cor, ripado de 6cm com frizos de 3cm de
largura. Com recorte das centrais de ar. (DECOR.)

PAINEL RIPADO FRENTE DA BANCADA: Medindo
6 735x77 (LarguraXAltura), em mdf madeirado, ripado de 1 7.000,00 7.000,00
6cm com frizos de 3cm de largura (DECOR.)

BANCADA MESA DIRETORA: Medindo 735x78
7 | (Comprimento X Profundidade), em mdf madeirado de 1 3.800,00 3.800,00
30mm com curvado a direita. (DECOR.)

PAINEL FRENTE DA TRIBURA: Medindo 207x 126
8 |(LxA) em MDF madeirado, ripado de 6¢cm com frizos de 1 2.800,00 2.800,00
3cm de largura

TOTAL | 54.290,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses, contados da data de sua
assinatura, na forma do art. 105, da Lei n°® 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual [2024],
conforme consta das informacfes béasicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1. Registro dos alimentos conforme o caso, na ANVISA, Servi¢o de Inspecdo Federal,
Estadual e Municipal.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucéao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo de execucdo do objeto é imediato, contado do recebimento da “Ordem de
Servigo”, conforme as necessidades da administracao.

5.2. Caso nao seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos dois dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de caso fortuito e forca
maior.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucado dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades suficientes a atender a demanda exigida, promovendo sua substituicdo, quando
necessario.

Uniformes

5.4. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverédo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

5.4.1 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.4.2 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagéo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
Preposto
6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de execucao.
6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencado do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.
Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica
6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I);
6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);
6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).
6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
6.11. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
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a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.
6.12. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacao
da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.
6.13. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.
6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.
6.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
6.16. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacado dos servigcos por ela realizada.
6.17. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacéo dos servicos.
6.18. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
6.19. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017)
Fiscalizacdo Administrativa
6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de
2022).
6.20.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).
Gestor do Contrato
6.21. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias,
das alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.22. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.23. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.24. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
6.25. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.26. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.27. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisoério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:
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7.8.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execucédo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
7.8.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato.
7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.11. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servi¢os até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
7.12. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.13. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.
7.14. Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucédo do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.
Liquidacéo
7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.16.1. O prazo de gque trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.
7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emisséo;
7.17.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

7.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacéao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao
aplicavel. 7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco por_item, nos
moldes do que preconiza o art. 75, 8§ 3°, da Lei n® 14.133/21.
Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
Exigéncias de habilitacéo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;
8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020
8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdéria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;
8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.
8.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;
8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,
8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.
8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal. Qualificacdo Econ6mico-Financeira
8.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;
8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
8.25. Balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.
8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagéo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10% do
valor total estimado da parcela pertinente.

10



ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA
8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.
Qualificacao Técnica
8.29. Comprovacgéo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacédo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
8.29.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.29.1.1. SERVICO DE CONFECCAO E INSTALACAO DE MOVEIS PLANEJADOS.
8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e
0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.
8.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacgfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 54.290,00 (cinquenta e quatro mil, duzentos
e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas da contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo or¢camentaria,
prevista para o exercicio financeiro de 2024 (dois mil e vinte e quatro):

01.031.0001.2-001 — Manutencéao das Atividades Legislativas da Camara Municipal
3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

Joao Lisboa (MA), 05 de julho de 2024.

FRANCISCO ASSIS SANTOS MELO
Secretario Administrativo
Portaria n® 01/2023

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no referido documento.

RONNIE VON LQI'S RODRIGUES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que
atenderd a necessidade abaixo especificada. O objetivo principal € estudar
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucéo para supri-la,
em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracao

Publica.

| - INFORMACOES GERAIS
Processo Administrativo n® 01.007/2024

Orgédo Solicitante: Camara Municipal de Jo&o Lisboa (MA)

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAQAO:
a) Francisco Assis Santos Melo

Secretario Administrativo

Portaria n°® 01/2023

b)SergioMauricio Rodrigues Silva
Assessor de Controle Interno
Portaria n°® 03/2023

Il = DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo é pretendida visamobiliar diversos espacos
da Camara Municipal, através do provimento de moéveis sob demanda produzidos em
madeira do tipo MDF, o chamado Mobiliario Planejado, desenvolvidos sob medida para

cada local necessario.
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reforma do prédio se faz necesséaria a confeccdo de mobiliarios para atender na

plenitude o desenvolvimento das atividades legislativas realizadas no ambito da

Com a renovacdo das instalacbes, promovidas através de recente

Camara Municipal.

a execucdo do objeto, a equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade

Finalmente, apds o devido levantamento dos quantitativos necessarios

esposada na planilha abaixo.

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATACAO

ITEM

DESCRICAO

QTDE

ARMARIO PORTA ARQUIVO EM “L”: Lado esquerdo medindo
326x45x150 (AxPxL), Lado direito medindo 326x45x105 (AxPxL), em
MDF madeirado, com rodapé em madeira fitado na mesma cor, com
7 prateleiras inyernas, 8 portas de giro com dobradicas de presséo
com pistéo, 4 fechaduras.

MESAS ESCRIVANINHA EM “L”: Medindo 150x60x75 e 150x50x75
(LxPxA), em mdf madeirado de 30mm de espessura, com duas
gavetas e pés niveladores.

MESA ESCRITORIO EM “L”: Medindo 200x60x75 e 158x60x75
(LxPxA) em mdf madeirado de 30mm de espessura, com duas
gavetas e pés niveladores.

ARMARIO PORTA ARQUIVO: Medindo 90x40x158 (LxPxA), em mdf
madeirado de 15mm, 3 prateleiras externa e 2 portas de giro.

PAINEL RIPADO DA PLATAFORMA DO PLENARIO: Medindo
792x283 (LarguraXAltura), em MDF madeirado, com rodapé em
perfilde aluminio fitado na mesma cor, ripado de 6¢cm com frizos de
3cm de largura. Com recorte das centrais de ar. (DECOR.)

PAINEL RIPADO FRENTE DA BANCADA: Medindo 735x77
(LarguraXAltura), em mdf madeirado, ripado de 6cm com frizos de
3cm de largura (DECOR.)

BANCADA MESA DIRETORA: Medindo 735x78 (Comprimento X
Profundidade), em mdf madeirado de 30mm com curvado a direita.
(DECOR.)

PAINEL FRENTE DA TRIBURA: Medindo 207x 126 (LxA) em MDF
madeirado, ripado de 6cm com frizos de 3cm de largura

ACENTO ALMOFADADO: Revestido em courino quadriculado, cor
marrom, medindo 35 X 210 (largura X comprimento).

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

com o Planejamento Anual de Compras desta Casa de Leis, mormente considerando

7

O objeto cuja contratacdo é pretendida encontra-se em consonancia
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sua essencialidade ao provimento de mobiliario sob demanda para otimizacao do

espaco fisico disponivel, para atender as especificidades das diferentes areas da

Camara Municipal, contribuindo para um melhor aproveitamento do ambiente.

Dos requisitos da potencial contratacao

Considerando a natureza da contratacdo, é de suma importancia
esclarecer seus requisitos necessarios. Assim, em primeiro lugar, ha de se ressaltar
qgue o fornecimento doobjeto devera observar o quantitativo constante nas ordens de
fornecimento que, por seu turno, sao expedidas de acordo com as necessidades da

camara municipal.

Sera exigido ainda que o objeto obedeca aos padrbes minimos de
qualidade estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos
orgdos competentes tais como o INMETRO, e outros, sem prejuizo do que dispde a Lei
n° 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

O contrato firmado devera ter a sua vigéncia estabelecida em
consonancia com o exercicio financeiro, sendo automaticamente prorrogado acaso nao
executado todo o objeto no periodo. (art. 111 da Lei n°® 14.133/21).

lll - PROSPECCAO DE SOLUCOES

No afé de alcancar a solugéo suficiente a contratacdo, promovemos o
levantamento de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes
ao objeto e, na oportunidade, chegou-se a conclusdo que, pelo pequeno vulto das
despesas a serem realizadas e, por tratar-se de bem _comumsua oferta no mercado é
ampla, podendo ser adquirido uma vez deflagrado o competente procedimento de
dispensa de licitagéo, (art. 75, Il, da lei 14.133/21), por meio da qual sera selecionada a

proposta mais vantajosa.
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Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solucéo

adequada a satisfacdo do interesse publico é a contratacdo direta por dispensa de

licitag&o para a aquisicao do objeto.

Solucbes

Vantagens (pontos fortes)

Desvantagens (riscos,

limitacdes, problemas)

Contratacao direta por

Dispensa de Licitagéo

Celeridade e obtencéao de

proposta mais vantajosa

N&o se aplica

IV — DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

1 - Descricao da solucao

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e
guantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de bem comum cuja oferta no mercado &
ampla, indica-se a titulo de solucéo (contratacdo do objeto) a realizacédo de contratacao

direta por dispensa de licitagdo, observadas as disposicbes contidas na Lei n°

14.133/2021 e demais normas pertinentes.

2 — Justificativa acerca do parcelamento da contratacao

Por seu turno, orienta-se a adocado de contratagcdo por_item ante a

possibilidade da divisibilidade do objeto e, por consequéncia, da obtencdo de proposta

mais vantajosa.

Ora, em sendo possivel a divisibilidade do objeto por itens indica-se a
adocado desse critério posto que permitira a participacdo de um maior nimero de
interessados em contratar com a administracdo que, embora n&o disponha/comercialize
todos os itens cuja contratagdo é pretendida, participard do objeto de que tem interesse

e, como consequéncia, permitira a administracdo a obtencdo de proposta mais

BN

vantajosa, primando pelos principios da competitividade e economicidade.

Sobre o tema trazemos a baila o entendimento pacificado pelo E. TCU,

vide:




Ty
| 1
Siarmeyet
ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

“E obrigatdria a admissdo da adjudicac&o por item e ndo por preco global, nos

editais _das licitacdes para _a contratacdo de obras, servicos, compras e

alienacfes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o

conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o

objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora néao
dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades
autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa
divisibilidade” (Sumula TCU n° 247). Os itens reunidos em um lote devem

guardar alguma relagao entre si”. (Dentncia TCE/MG n° 980437/2016)

No tocante a execucédo contratual, devera ser observado que a entrega
dos materiais sera em conformidade com as necessidades da administracdo, ou seja,
de acordo com as quantidades constantes na “Ordem de Fornecimento”. Assim, a

execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, por meio da entrega dos itens

definidos pela administracdo segundo suas necessidades, no momento da

expedicao da respectiva “Ordem de Fornecimento”.

3 - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

N&o existe interdependéncia ou correlagdo entre a contratacéo

pretendida e outras contratacdes.

4 — Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratacdo € a preservacao do interesse
publico no provimento de moveis planejados para a modernizacdo das dependéncias
dacamara municipal, refletindo em um ambiente institucional que prima pela qualidade

e eficiéncia no exercicio das atividades legislativas.

5 - Providéncias a serem adotadas

No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o

contrato de entrega dos materiais devera ser executado pelo vencedor do competente
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procedimento de dispensa de licitagcdo a partir da data de sua assinatura até o fim do

exercicio financeiro em curso, sendo automaticamente prorrogado acaso nhao
esgotados seus quantitativos, nos moldes do que preconiza o art. 111 da Lei n°
14.133/21.

A entrega do objeto, por sua natureza, ndo implicard na necessidade
de adequacdes no ambiente fisico da administracdo e tampouco de capacitacdo de

servidores para o0 seu recebimento posto tratar-se de bens comuns.

6 - Possiveis impactos ambientais

A Constituicdo da Republica assim estabelece em seu art. 225, in

verbis:

“Todos tém direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado, bem de uso
comum do povo e essencial a sadia qualidade de vida, impondo-se ao Poder
Pablico e a coletividade o dever de defendé-lo e preserva-lo para as presentes e

futuras geragoes”

Nesse contexto, considerando que dentre 0s pressupostos de
regularidade das contratacfes levadas a efeito pela administracdo encontram-se as
normas e orientacbes pertinentes a sustentabilidade, € de suma importancia
estabelecer que o objeto observe rigorosamente em sua execucéo, conforme 0 caso,
as disposicdes do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
Renovaveis — IBAMA, Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA, Instituto
Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, Ministério do Meio Ambiente
e Mudanca do Clima e Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos,

conforme o caso.

O objeto cuja contratagdo € pretendida ndo enseja qualquer impacto
ambiental no municipio posto que, uma vez exigida as suas certificacdes junto a
ANVISA, registro no SIF (Servico de Inspecdo Federal), SIE (Servico de Inspecao
Estadual) e SIM (Servico de Inspecdo Municipal) e demais 6rgdos responsaveis pela

fiscalizacdo de seu processo de fabricacdo, resguardada esta a integridade do meio
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ambiente municipal.

Urge ressaltar que o Guia Nacional de Contratagdes Sustentiveis da
AGU especifica a necessidade de exigir o registro dos produtos tanto na ANVISA
guanto nos demais Orgaos de fiscalizacdo, sejam federais, estaduais ou municipais,

conforme a natureza.

Tal justificativa guarda consonancia com o Parecer n° 00001/2021
CNS/CGU/AGU.

V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto e fundamentado, conclui-se que, em se

tratando de contratacdo de bens comuns cujos padroes de desempenho e qualidade

podem ser objetivamente definidos neste ETP e, por consequéncia, no Termo de

Referéncia;

Considerando tratar-se de bens cuja oferta no mercado é ampla e,
portanto, deve ser estabelecida disputa entre os interessados em contratar com a
administracdo a fim de permitir a selecdo da proposta mais vantajosa, nos termos do
art. 75, 8 3° da Lei n° 14.133/21 e, consequentemente, garantir a observancia aos

principios da eficiéncia e economicidade, dentre outros;

Considerando, por fim, que a aquisicao do objeto ndo gera impacto

ambiental ao municipio;

CONCLUI-SE

Pela necessidade de deflagracdo do competente processo de dispensa
de licitacdo a fim de que sejam promovidos todos os atos legais voltados a aquisicéo
do objeto pretendido, observada rigorosamente a legislagéo de vigéncia, em especial a
Lei n® 14.133/2021.



iy
!nﬂ
\
¥ I
ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO LISBOA

Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estara o

interesse publico da contratacéo.

FRANCISCO ASSIS SANTOS MELO
Secretario Administrativo
Portaria n® 01/2023

SERGIO MAURICIO RODRIGUES SILVA
Assessor de Controle Interno
Portaria n°® 03/2023

APROVO o Estudo Técnico Preliminar nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no referido documento.

RONNIE VON LQI'S RODRIGUES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL



