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Estado do Maranhio
Camara Municipal de Jodo Lisboa
Gabinete da Presidéncia

LEI N° 007/2025 de 29 de abril de 2025

“Altera a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Jo&o
Lisboa/MA, criando os Cargos efetivos de Controlador Interno e
Assistente Administrativo da Camara municipal de Jodo Lisboa,
e da outras providéncias”.

y

O PREFEITO MUNICIPAL DE JOAO LISBOA, ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribuigdes legais e de acordo com as disposigbes contidas no artigo 165,
inciso |, paragrafo 1° da Constituigao Federal e da Lei Organica do Municipio;

FAGO SABER que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono a
seguinte lei:

Art. 1° - Fica criado, no ambito da organizagdo administrativa da Camara Municipal
de Jodo Lisboa, os cargos efetivos de Controlador Interno e Assistente Administrativo.

Art. 2° - Compete ao controlador interno coordenar e desenvolver as atividades de
controle interno da Camara Municipal, com as seguintes atribuigdes de referéncia:

Q | - Avaliar a conformidade dos atos administrativos e financeiros com as normas legais
e regulatérias, em especial as que tratam da gestéo de recursos publicos;

Il - Analisar e verificar a execugéo orgamentéria e financeira da Camara Municipal,
com o intuito de garantir a correta aplicagdo dos recursos publicos;

IIl - Elaborar e apresentar relatdrios periodicos de auditoria interna, apontando
possiveis irregularidades ou desvios de conduta;

IV - Assessorar a Mesa Diretora e as comissdes da Camara Municipal na identificagao
e correcao de falhas nos processos internos;

V - Realizar o acompanhamento da implementagdo das politicas publicas no @mbito
da Camara Municipal e suas unidades administrativas;

VI - Orientar os servidores da Camara Municipal quanto as normas e procedimentgs
internos, visando a melhoria da gestao pulblica e a eficiéncia administrativa;
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VIl - Promover a articulagdo com o Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo e
outras entidades competentes para o adequado exercicio da fiscalizagao.

VIII - Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugao
dos planos orgamentarios;

IX = Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia das
gestdes or¢camentaria, financeira, patrimonial e operacional,

X = Zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os resultados de atos

administrativos em geral, acompanhando especialmente a admissdo de pessoal,
contratos e licitagdes;

Xl = Apoiar as unidades da Camara no exercicio institucional do Controle Externo,

especialmente emitindo pareceres sobre balangos e balancetes remetidos pelo Poder
Executivo;

XIl - Analisar a prestagéo de contas anual a ser enviada ao Tribunal de Contas:
Xl - Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas;
XIV - Zelar pela observancia dos limites gasto com pessoal;

XV - Supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da despesa

total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos da legislagéo
vigente;

XVI — Produzir, sempre que requisitado relatérios destinados , a subsidiar a agéo e
Q gestdo do Presidente e dos responsaveis pela Administragdo e Unidades da Camara;

XVIlI - Participar dos processos de expansao e informatizagdo, com vistas a proceder
a melhoria continua das atividades prestadas pelo sistema de controle interno;

XVIil - Realizar treinamentos aos servidos integrantes do sistema de controle interno,
bem como a disseminagdo de informagdes técnicas e legislativas;

XIX - Recomendar, acompanhar e avaliar a execugdo de auditorias e sindicancias;

XX - Propor a Presidéncia da Camara, instru¢bes normativas que busquem

estabelecer padronizagdo de procedimentos pelas unidades administrativas,
concernentes a agao do sistema de controle interno;

N
XXl - Fornecer informagdes de interesse publico quanto a tramitacdo de/
procedimentos internos da Controladoria, mediante requisigéo oficial;
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XXIl = Promover, organizar e executar programagéo periodica de auditoria contabil,
financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional e emitir os respectivos relatorios;

XXIIl — Alertar formalmente a autoridade administrativa competente sempre que tiver
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade prevista em lei;

XXIV — Comunicar ao Tribunal de Contas a constatagdo de irregularidade ou
ilegalidade de que tiver conhecimento, em conformidade com as normas vigentes;

XXV - Indicar providéncias com vistas a sanar as irregularidades e evitar ocorréncias
semelhantes;

XXVl - Assegurar a economicidade da Administragdo nas areas contabil,
orgamentaria, financeira, administrativa, patrimonial e operacional,
XXVII - Controlar desvios, perdas e desperdicios;

XXVII - Identificar erros, fraudes e identificar os agentes responsaveis;
XXIX — Apoiar o controle externo;

XXX — Executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Unidade
de Controle Interno.

Art. 3° O Assistente Administrativo da Camara Municipal de Jodo Lisboa tera as
seguintes atribuigoes:

| - Realizar atividades administrativas e operacionais no ambito da Camara Municipal,
Il = Auxiliar na organizagéo de documentos e processos administrativos;
Il = Controlar e organizar arquivos, relatérios e correspondéncias;

IV - Prestar atendimento ao publico e aos servidores da Camara Municipal, prestando
informagdes basicas sobre os processos e servigos;

V - Apoiar a coordenagao de atividades legislativas e administrativas, como sessdes
e eventos promovidos pela Camara;

VI - Efetuar o controle de materiais e documentos em transito, com o devido registro
e armazenamento;

VIl - Executar outras tarefas de apoio administrativo, conforme necessidade do
Servigo.

/

VIl - Organizagdo, arquivamento e tramitagdo de documentos, oficios e processos /
administrativos;
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IX - Prestagdo de informagdes e auxilio a cidadaos, empresas e demais setores da
administragao;

X - Elaboragdo de relatorios, pareceres, despachos e outros documentos
administrativos;

Xl - Auxilio em atividades administrativas para setores juridicos, de recursos
humanos, planejamento e licitagdes;

XIl - Controle de frequéncia, folna de pagamento, treinamento e desenvolvimento de
servidores;

XIl = Garantia de que as agdes administrativas estejam em conformidade com leis e
regulamentos;

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Art. 5° - O quadro de cargos efetivos, previsto na Lei 010/2020, que dispde sobre a
organizagdo da administrativa da Camara Municipal passa a ter a seguinte
quantidade:

Cargo Quantidade | Simbolo | Carga | Vencimentos | Escolaridade
| Horaria
Controlador 1 CCMVII | 30h/s | 3.000,00 Ensino
Interno | Superior com
; graduagao em
1 Contabilidade,
Direito,
Economia ou
Administragdo
Assistente 1 CCMVIII | 30h/s | 1.518,00 Ensino Médio
Administrativo
Vigia 3 1.518,00 Ensino
Fundamental
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GABINETE DO PREFEITO DE JOAO LISBOA, ESTADO DO MARANHAO, EM 29
DE ABRIL DE 2025.

J1 /;
,i&é«'o [/a«& $ Yo é LJE.\/
FABIO VALE DE HOLANDA
Prefeito Municipal
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